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PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATOW LEGITYMACJI SZKOLNEJ | SWIADECTWA

w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Jabtonnie

Opracowano na podstawie § 22 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 maja 2010
r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (tekst jedn.:

Dz.U.z 2014 r. poz. 893 ze zm.).

I. Duplikat legitymacji szkolnej

1.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczer lub jego rodzice moga
wystapic¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
szkolnej, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury.

Wzor wniosku pobiera sie w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej.

Do wniosku nalezy dotaczyé podpisane imieniem i nazwiskiem aktualne zdjecie
legitymacyjne i dowdd optaty skarbowej.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie opfate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, tj. 9 zt.

Do wniosku nalezy dotaczyé dowod optaty skarbowej.

Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej — do 7 dni roboczych.

Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez ucznia, jego rodzica/opiekuna
prawnego lub przez inne osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu
odbioru dokumentu wilasnorecznym podpisem. Duplikat moze zosta¢ wysytany pod
wskazanym we wniosku adresem, za potwierdzeniem odbioru.

Il. Duplikat $wiadectwa

1.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absclwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa (zatgcznik nr 2 do procedury) z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat oraz okredleniem:

¢ rodzaju swiadectwa {ukonczenia szkoty/klasy),

¢ roku ukonczenia szkoty/klasy.
Wzér wniosku pobiera sie w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;j.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci réwnej

kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.
Termin wykonania duplikatu do 14 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje
sie w szkole.
Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.
Duplikat zawiera:

e wyraz ,Duplikat” — na pierwszej stronie u goéry,

¢ dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczng,



¢ pod tekstem nalezy doda¢ wyrazy ,oryginat podpisali” i wymieni¢ nazwiska
osob, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzi¢ nieczytelnosé podpiséw,

¢ date wystawienia duplikatu,

¢ podpis dyrektora szkoty,

e pieczeé urzedowa. ‘

7. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia'duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace,
e wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

8. W tym przypadku odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastapi¢ na podstawie
odrebnych przepisdéw, w drodze postepowania sagdowego.

9. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajace pisemne upowainienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu '
wiasnorecznym podpisem lub wysylany jest pod wskazany we wniosku adres listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

lll. Postanowienia koncowe:

1. Optaty za duplikat legitymacji szkolnej albo $wiadectwa dokonujemy na nastgpujacy
nr rachunku bankowego:
Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Jabtonnie
Ul. Szkoina 2
05-110 Jabtonna
Nr rachunku: 71 8013 1016 2002 0529 5314 0001
z dopiskiem ,imie i nazwisko ucznia/absolwenta, oplata za wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej/swiadectwa”.

2. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

3. W sprawach nieuregulowanych powyzsza procedura decyzje podejmuje dyrektor
szkoty. . o

4, Procedura obowigzuje od roku szkolnego 2016/2017

Jabtonna, dnia 24 listopada 2016 .

DYREKTOR

£ [



Zatqcznik Nr 1

Wzér wniosku o duplikat legitymacji szkolnej

(miejscowosc, data)

(doktadny adres zamieszkania ucznia)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowe;j

w Jabtonnie

Zwracam sie z pro¢ba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/corki*
.................................................................. ucznia/uczennicy* klasy ............. . Jednoczesnie
informuje, ze oryginat legitymacji .......ocvueeeiciniiinicncncneces .

W zatgczeniu aktualne podpisane zdjecie legitymacyjne ucznia oraz dowdd optaty za wydanie
duplikatu legitymaciji.

(data i czytelny podpis)

Uwaga: Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] 28 maja 2010 r.
w sprawie $wiadectw, dyploméw paristwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jedn.:Dz. U.
z 2014 r. poz. 893 ze zm.) w oparciu o zatgcznik do ustawy z 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej "Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (tekst
jedn.:Dz. U. z 2015 r. poz. 783 ze zm.) optata za duplikat legitymacji szkolnej 9 zt. Naleznos¢
prosze wplaca¢ na konto: Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Jabtonnie, nr rachunku;
71 8013 1016 2002 0529 5314 0001 z dopiskiem: optata za duplikat legitymacji szkolnej;
imie i nazwisko ucznia.



Zatgcznik nr 2

Wz6r wniosku o duplikat swiadectwa

{miejscowosc, data}
(imie i nazwisko ucznia, klasa)
(imie i nazwisko osoby wnioskujgcej)

(doktadny adres zamieszkania ucznia)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej

w Jabtonnie

Zwracam sig z pro$ba o wydanie duplikatu swiadectwa ukoriczenia szkoty/promocyjnego dla

(imie i nazwisko, data urodzenia, nazwisko panienskie)
Szkote ukofczytem/am W roku SZKOINYM. ... ...ccoiiiiicieieiic et ss et st es
Jednoczesnie informuje, ze oryginat SWIadectWa........covve e erereierss e st e s s s

W zatgczeniu dowdd optaty za wydanie duplikatu swiadectwa.

..................................................................

(data i czytelny podpis)

Uwaga: Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 28 maja 2010 r.
w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukdw szkolnych (tekst jedn.:Dz. U.
z 2014 r. poz. 893 ze zm.) w oparciu o zatacznik do ustawy z 16 listopada 2006 r. o opfacie
skarbowe] "Wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (tekst
jedn.:Dz. U. z 2015 r. poz. 783 ze zm.) optata za duplikat $wiadectwa 26 zt. Naleznos¢ prosze
wptacaé na konto: Szkota Podstawowa im. Armii Krajowej w Jabtonnie, nr rachunku:
71 8013 1016 2002 0529 5314 0001 z dopiskiem: optata za duplikat Swiadectwa;
imie i nazwisko



