Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 07/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowe;j
im. Armii Krajowej w Jabtonnie
z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

I Wykaz czlonkéw Kkomisji inwentaryzacyjnej powolanej
z dniem 28 pazdziernika 2020 r.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1. | Elzbieta Sienkowska wicedyrektor Przewodniczacy

2. | Martyna Prusik sekretarz szkoly | Zastepca Przewodniczacego
3. |Mariola Swictorecka wicedyrektor Cztonek

4. | Monika Wendolf Kierownik §wietlicy Czlonek

Wykaz czlonkéw zespoléw spisowych powolanych z dniem 28 pazdziernika 2020 r.

do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Spis .
Lp. Pole spisowe Z natury Term(ljr:)y od - Wykaz zespoléw spisowych
na dzien
Zespol Nr 1
parter (klasy 1-3) 4, 5, 1. Dybalska Monika
1. 6,780, 11, korytarz 2. Cyngot Katarzyna
3. Jeremin Beata
4. Przygoda-Ottowska Beata
5. Pietrak Agnieszka
I pietro (klasy 1-3) sale: )
101, 102, 103,104, 105, 1 Chrrﬁ:fgvgilirérﬂyna
2. 106, 107, 108, 109, 110, 2. Czerniakowska Bogustawa
111,112, 113, 115, 116, 3. Druchniak Katarzyna
117,118 korytarz 4. Olszewska Agnieszka
I1 pigtro sale: 202, 203, 20112020 12-30.11 Zespol Nr 3
3. | 206, 207, 208, 209 SEEN oo0r 1. Chojnacka Anna
korytarz 2 Mrozek Wies%awa
3. Pursa Malgorzata
parter (klasy 4-8) .
pom.1,6, 7, 8, 9, 10, 11, L olespol Rr 4
4. 112,13, 14, 15, 15, 17, 18 , Iéﬁf)iggszéilawona
szatnie, korytarz, 3. Ludwicka Joanna
pomieszczenia biblioteki '
pictro (klasy 4-8) pom. Zespol Nr 5
101, 101 zaplecze. 102, 1. Pigtkiewicz Teresa
5 | 102 zaplecze 108, 109, 2. Stepniewska Jadwiga
' 3. Goc Katarzyna

110, 111, 112, 113, 114,
115




Stotéwka 12 kuchnia z
zapleczem i piwnicg

pozostate pomieszczenia:
szatnie Kl. 1-3, gabinet
dyrektora, gabinet
wicedyrektora, sekretariat,
pomieszczenia obshugi, sala
gimnastyczna, hala sportowa,
pomieszczenia gospodarcze,
piwnica strych), plac zabaw

Zespol Nr 6
1. Gmurzynska Alicja
2. Weronik Mieczystawa
3. Krysiak Jolanta

Zespol Nr 7
1.Chilczuk Ewa
2. Padzinska Anna
3. Ubowski Mariusz
4 Dgbska Sylwia
5. Wodzynska Grazyna




Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 07/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Armii Krajowej w Jabtonnie z
dnia 28 pazdziernika 2020 r.

Harmonogram czynnoS$ci inwentaryzacyjnych

ETAP I - czynnoSci przygotowawcze

L Termin Opis czynnoSci Osoba Uwagi

Pl od - do pIs €zy odpowiedzialna g

Dyrektor Szkoty
1 do 28.10. | Wydanie zarzadzenia wewngtrznego Podstawowej im.
" | 2020r. |o przeprowadzeniu inwentaryzacji. Armii Krajowej w
Jabtonnie
9 Przygotowanie niezbednych drukéw )

' i materialow pomocniczych. Przewodniczacy
do 6.11. komisji
2020 1. | powiadomienie 0sob materialnie Inwentaryzacyjne|

3. odpowiedzialnych o terminie
rozpoczecia inwentaryzacji.
ETAP Il - czynnosci wlasciwe
Lp Termin Opis czynnoSci O§obq Uwagi
"I od-do odpowiedzialna
1 do 10 11. Wygenerowanie arkuszy spisowych Kierownik
" 2020r. Y9 ysp yen. Gospodarczy
5 12 -30.11. p dzeni .
: 2020 T. rzeprowadzenie spisOw z natury.
Zebranie oswiadczen od 0sob Przewodniczacy
materialnie odpowiedzialnych o braku komisji
do 30.11. ) ., . -
3. uwag i zastrzezen co do inwentaryzacyjnej
2020 r. L
kompletnosci i sposobu
przeprowadzenia spisul.
40 20.12 Wycena sktadnikoéw majatkowych na
4. ' podstawie danych z ksigg Kier. gospodarczy
2020r. |
inwentarzowych
od 16.12.
5 2020 r. | Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia
" | do 15.01. | sald.
2021 r. . .
Gltowny ksiegowy
6 do 15.01. | Inwentaryzacja w drodze poréwnania
" | 2021r. |danych ewidencji z dokumentacja.




Przygotowanie kompletu Przewodniczacy
7. dokumentéw z przygotowania komisji
| przebiegu inwentaryzaciji. inwentaryzacyjnej
ETAP Il - czynnoSci rozliczeniowe
Lp Termin Opis czynnosci O$Oba. Uwagi
‘| od-do odpowiedzialna
Przygotowanie na podstawie
1. przeprowadzonego spisu, zestawienia | Glowny ksiegowy
niedoboréw 1 nadwyzek.
Wyjasnienie powstania roznic
do 10.01. | inwentaryzacyjnych, pobranie w tym
2021 r. |zakresie stosownych o§wiadczen od
2. 0sOb materialnie odpowiedzialnych .

. . Przewodniczacy
oraz pr;eprowadzeme postepowania komisii
wyjasniajagcego w przypadku inwentaryzacyjnej
wystapienia niedoborow w majatku.

3 do 15.01. | Przekazanie petnej dokumentacji
" | 2021r. |inwentaryzacyjnej
Sprawdzenie dowodow Przewodniczacy
4 I dokumentacji inwentaryzacyjnej komisji
' pod wzglgdem merytorycznym inwentaryzacyjnej;
do 15.01. | formalnym i rachunkowym. Gloéwny ksiegowy
2021 r.
Opracowanie i przedstawienie :
. . Przewodniczacy
5 Dyrekt0r0w1'Szk0.1y propozycji komisii
sposobu rozliczenia roznic . .
) ) inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych.
. .. . Dyrektor Szkoty
6 do 15.01. f;z(?ig;?nieigzzﬂ;i:v sprawie sposobu Podstawowej im.
“ | 2021r. inwentaryzacyjnych Armii Krajowej w

' Jablonnie

Rozliczenie 1 ujgcie roznic

7 inwer}taryzacyjnych w }(siqgach roku, Glowny ksiegowy
na ktéry przypadt termin

do 15.01. | inwentaryzacji.
2021 r.

Zakonczenie czynno$ci Przewodniczacy

8. rozliczeniowych i sporzadzanie komisji
sprawozdania wraz z wnioskami. inwentaryzacyjnej




